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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr 2/POSD/RPOWP/WT/2018

dotyczace
wyboru Wykonawcow do przeprowadzenia szkolen w ramach projektu
pn. ,Wysokie kwalifikacje szansq na lepsze jutro”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach RPO WP na lata 2014-2020
O$ IX Jakos$¢ edukacji i kompetencji w regionie
Dziatanie 9.5 Podnoszenie kompetencji oséb dorostych w formach pozaszkolnych

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Podkarpacki Osrodek Szkoleniowo- Doradczy Sp. z o0.0.
ul. Rejtana 53

35-326 Rzeszow

tel. 17 85 00 678

e-mail: sekretariat@posd.pl

www.posd.pl

Biuro projektu

ul. Rejtana 53

35-326 Rzeszow

tel. 17 78 01 627
e-mail: projekt@posd.pl
www.posd.pl

2. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA ZAMOWIENIA:

*  Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
e Siedziba Zamawiajgcego

e Biuro Projektu

e Strona Internetowa Zamawiajgcego: www.posd.pl
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3. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (KOD CPV):

CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
CPV: 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

4. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamodwien

Publicznych (Dz.U. 2015, poz. 2164 ze zm.)

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkoleh w ramach projektu pn. , Wysokie kwalifikacje
szansq na lepsze jutro” wspétfinansowanego przez Unie Europejsky ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach RPO WP na lata 2014-2020 (Os$ IX Jakos¢ edukacji i kompetencji

w regionie, Dziatanie 9.5 Podnoszenie kompetencji oséb dorostych w formach pozaszkolnych).

Postepowanie Wyszczegdlninie
. Wybor Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,Zarzadzanie
Czesc | . . . . s
projektami z egzaminem Prince 2 Foundation
. Wybdr Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,Specjalista ds.
Czescll . . . . .,
kadr i ptac z obstugg programoéw Ptatnik, Symfonia i Optima
Credé Il Wybdr Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,,Kurs ksiegowosci -
zesc . ”
§ poziom podstawowy
. Wybdér Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,Specjalista ds.
Czesc IV . ”
funduszy unijnych
O
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6. ZAKRES ZAMOWIENIA:

Czes¢ I.

Wybdr Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,Zarzadzanie projektami z egzaminem Prince 2

Foundation”

llos¢ godz.
llosé dni/
Lp. Nazwa kursu Grupy szkoleniowe | szkoleniowych/
1 grupe
1 grupe
tacznie 11 dni
Zarzadzanie projektami B
1 z egzaminem Prince 2 2 grupy x 10 oséb 80 (7 sesji x 8h w sb./ndz.

Foundation i 4 sesje x 6h w dni

robocze)

Zakres zamowienia:

e przeprowadzenie kursu ,Zarzgdzanie projektami z egzaminem Prince 2 Foundation” dla dwdéch
dziesiecioosobowych grup szkoleniowych, w wymiarze dla 1 grupy: 80h przez tacznie 11 dni
(7 sesji x 8h w sb./ndz. i 4 sesje x 6h w dni robocze)
e kurs prowadzony w dni robocze w godzinach miedzy 16:00 — 21:00 oraz w soboty i niedziele
w godzinach miedzy 8:00 — 16:00
e miejsce realizacji kursu: Rzeszéw
e ramowy program szkolenia powinien obejmowac¢ m.in.:
a) Planowanie i zarzgdzanie projektami
b) Budzet projektu
c) Rozliczanie projektu
d) Monitoring i ewaluacja
e) Kontrola projektéw
f)  Zarzadzanie projektami wg metodyki Prince 2 Foundation

e przeprowadzenie zewnetrznego egzaminu Prince 2 Foundation nie wchodzi w zakres

zaméwienia
v BIURO PROJEKTU
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Czes( IL.

Wybdr Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,Specjalista ds. kadr i ptac z obstugg programoéw

Ptatnik, Symfonia i Optima”

llos¢ godz.
lloéé dni/
Lp. Nazwa kursu Grupy szkoleniowe | szkoleniowych/
1 grupe
1 grupe
Specjalista ds. kadr i ptac z tacznie 17 dni
1 obstugg programodw Ptatnik, 3 grupy x 10 os6b 120

Symfonia i Optima

(9 sesji x 8h w sb./ndz.
i 8 sesji x 6h w dni robocze)

Zakres zamodwienia:

e przeprowadzenie kursu ,Specjalista ds. kadr i ptac z obstugg programéw Ptatnik, Symfonia

i Optima” dla trzech dziesiecioosobowych grup szkoleniowych, w wymiarze dla 1 grupy: 120 h

przez tgcznie 17 dni (9 sesji x 8h w sb./ndz. i 8 sesje x 6h w dni robocze)

e kurs prowadzony w dni robocze w godzinach miedzy 16:00 — 21:00 oraz w soboty i niedziele

w godzinach miedzy 8:00 — 16:00

e miejsce realizacji kursu: Rzeszow

e ramowy program szkolenia powinien obejmowac m.in.:

a) Prawo pracy, dokumentacja kadrowa
b) Wynagrodzenia
c¢) Rozliczenia z ZUS
d) Program Ptatnik
e) Program Symfonia
f)  Program Comarch OPTIMA
v BIURO PROJEKTU
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Czesc Il

Wybér Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,,Kurs ksieggowosci - poziom podstawowy”

llos¢ godz.
lloéé dni/
Lp. Nazwa kursu Grupy szkoleniowe | szkoleniowych/
1 grupe
1 grupe
i o ) tacznie 17 dni
1 Kurs ksiegowosci - poziom . .
podstawowy 2 grupy x 10 os6b 120 (9 sesji x 8h w sb./ndz.
i 8 sesji x 6h w dni robocze)
Zakres zamodwienia:
e przeprowadzenie kursu ,Kurs ksiegowosci - poziom podstawowy” dla dwdch

dziesiecioosobowych grup szkoleniowych, w wymiarze dla 1 grupy: 120 h przez tacznie 17 dni

(9 sesji x 8h w sb./ndz. i 8 sesje x 6h w dni robocze)

e kurs prowadzony w dni robocze w godzinach miedzy 16:00 — 21:00 oraz w soboty i niedziele

w godzinach miedzy 8:00 — 16:00

* miejsce realizacji kursu: Rzeszéw

e ramowy program szkolenia powinien obejmowac m.in.:

a) Podatkowa ksigzka przychodéw i rozchodow

b) Rachunkowos$¢ poziom pierwszy - podstawy rachunkowosci

c) Ksiegowosé komputerowa

A 4
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Czes¢ IV.

Wybodr Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,,Specjalista ds. funduszy unijnych”

llos¢ godz.

lloéé dni/
Lp. Nazwa kursu Grupy szkoleniowe | szkoleniowych/
1 grupe
1 grupe
tacznie 17 dni
1 Specjalista ds. funduszy unijnych 1 grupa x 10 0séb 120

(9 sesji x 8h w sh./ndz .
i 8 sesji x 6h w dni robocze)

Zakres zamodwienia:

e przeprowadzenie kursu ,Specjalista ds. funduszy unijnych” dla jednej dziesiecioosobowej

grupy szkoleniowej, w wymiarze dla 1 grupy: 120 h przez tagcznie 17 dni (9 sesji x 8h w sb./ndz.

i 8 sesje x 6h w dni robocze)

e kurs prowadzony w dni robocze w godzinach miedzy 16:00 — 21:00 oraz w soboty i niedziele

w godzinach miedzy 8:00 — 16:00

e miejsce realizacji kursu: Rzeszow

e ramowy program szkolenia powinien obejmowac m.in.:

a) Mozliwosci uzyskania dofinansowania,
b) Zasady realizacji projektéw unijnych,
¢) Rodzaje projektow,
d) Dokumentacja projektowa,
e) Analiza finansowa,
f)  Rozliczanie projektu
v BIURO PROJEKTU

POS

PODKARPACKI OSRODEK SZKOLENIOWO-DORADCZY

Podkarpacki O$rodek Szkoleniowo-Doradczy Sp. z 0.0.

ul Rejtana 53, 35-326 Rzeszow
tel. 17 7801627
e-mail:projekt@posd.pl
www.posd.pl

EDU Consult
Training Center




Rzeczpospolita AT Unia Europejska -

Fundusze
Europejskie = ST Europejskie Fundusze
E Program Regionalny - Polska PODKARPACKIE Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WP na lata 2014-2020

Wytyczne dotyczace wszystkich cze$éi zamowienia:

1. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy:

W ramach zawartej umowy wytoniony Wykonawca zobowigzany bedzie poza przeprowadzeniem kursu

(na podstawie przedstawionego i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego programu kursu) do:

a)

b)

f)

g)

h)

wskazania podrecznika/podrecznikéw do realizacji kursu, ktére zostang zakupione przez
Zamawiajgcego

prowadzenia dokumentacji szkoleniowej (listy obecnosci, dziennik zaje¢, listy
potwierdzajgce skorzystanie z wyzywienia, listy odbioru materiatéw szkoleniowych, listy
odbioru przyboréw szkoleniowych, ankiety oceniajgce szkolenie, listy odbioru zaswiadczen
o ukonczeniu kursu itp.) przekazanej przez Zamawiajacego

przygotowania i przeprowadzenia testéw sprawdzajgcych (pre i post)

przygotowania i przeprowadzenia w ramach zaje¢ egzaminu wewnetrznego z kursu,
podsumowujgcego pozyskang wiedze i umiejetnosci

przygotowania Uczestnikow/Uczestniczek kursu do egzaminu zewnetrznego z tematyki
realizowanego kursu, ktéry zostanie przeprowadzony przez uprawniong do tego instytucje
zewnetrzng

przekazywania  Zamawiajgcemu  wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej
z prowadzeniem zaje¢ (m.in. listy obecnosci, dzienniki zaje¢, ankiety, testy itp.) do 5 dnia
kalendarzowego kazdego nastepnego miesigca po  zakonczonych  zajeciach,
a zeskanowanych dokumentdéw np.: dziennik zaje¢ na kazde wezwanie Zamawiajgcego
niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mailowej informacji o kazdym
Uczestniku/Uczestniczce projektu, ktdry opuszcza spotkania

nie przekraczaé maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego
w liczbie 276 godzin miesiecznie, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020
realizowaé przedmiot niniejszego zapytania z najwyzszg starannoscig oraz zgodnie
z wytycznymi znajdujagcymi sie w dokumencie Podstawowe informacje dotyczace

uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspdtfinansowanych z Europejskiego

v BIURO PROJEKTU
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i)

k)

Funduszu Spotecznego

informowania Uczestnikdw/Uczestniczek o wspodtfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego ora przekazania informacji, ze projekt ,Wysokie
kwalifikacje szansg na lepsze jutro” realizowany jest w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 -2020

w przypadku opracowania i przygotowania dodatkowych materiatéw dydaktycznych
zastosowa¢ format wizualizacji wfasciwej dla projektdw realizowanych zgodnie
z wytycznymi w zakresie informacji i promocji programdéw operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014 — 2020

zagwarantowania ochrony danych osobowych Uczestnikéw/Uczestniczek szkolen oraz

przetwarzania tych danych jedynie dla potrzeb realizacji przedmiotu zamdwienia

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) dostarczenia Wykonawcy imiennej listy Uczestnikow/Uczestniczek Projektu kierowanych
na poszczegdlne kursy

b) poinformowania Uczestnikdw/Uczestniczek kurséw o terminach i miejscu prowadzenia
zajed

c) zapewnienia przyboréw szkoleniowych (dtugopis, notes, pendrive), podrecznikéw
i ustugi cateringowej dla Uczestnikdw/Uczestniczek kursu

d) zapewnienia sali szkoleniowej wraz z rzutnikiem multimedialnym i sprzetem

komputerowym do prowadzenia zajec.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Planowany termin realizacji zamdwienia:

Czesc |: maj — sierpien 2018

Czesc Il: kwiecien — wrzesien 2018

Czesc lll: kwiecien — wrzesien 2018

Czes¢ IV: maj — lipiec 2018

v BIURO PROJEKTU
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Szczegdtowe terminy realizacji zamowienia bedg wskazywane przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz na

5dnip

rzed rozpoczeciem szkolenia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wystgpienia sytuacji wykonania zamodwienia poszczegélnych czesci

jednoc

zesnie.

8. WARUNKI UDZIAtU OFERENTA W POSTEPOWANIU:

Warun

ki przedstawione dla wszystkich czesci zamdwienia.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajacy facznie ponizej opisane warunki:

a)

b)

Posiadajg wyksztatcenie wyzsze kierunkowe i/lub dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia
potwierdzajgce mozliwos¢ przeprowadzenia czesci zamowienia, na ktérg sktadana jest oferta
lub dysponuja kadrg trenerskg (minimum 1 trener/trenerka) posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze
kierunkowe i/lub dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajace mozliwos¢
przeprowadzenia czesci zamdwienia, na ktdrg sktadana jest oferta

Ocena spetnienia warunku — zgodnie z formutg spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie
informacji zawartych w CV (CV trenera/trenerki - Zatacznik nr 4) i dotgczonych dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikacje (dyplomodw/certyfikatéw/zaswiadczen)

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Ocena spetnienia warunku — zgodnie z formutg spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie
ztozonego przez Oferenta oswiadczenia o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslone;j
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien
(Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1),

Posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu szkolen objetych zamdéwieniem lub pokrewnych
tematycznie, tj co najmniej 1 przeprowadzony kurs zbiezny z tematyka, na ktéra sktadana
jest oferta, lub dysponujg kadrg trenerskg (minimum 1 trener/trenerka) posiadajacg
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen objetych zamoéwieniem lub pokrewnych tematycznie, tj

co najmniej 1 przeprowadzony kurs zbiezny z tematyka, na ktdrg sktadana jest oferta,

PODKARP.
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d)

Ocena spetnienia warunku — zgodnie z formutg spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie
informacji zawartych w wykazie wykonanych ustug (Wykaz wykonanych ustug - Zatacznik nr 2).
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Oferent wykaze, ze wykonat w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, co najmniej 1 przeprowadzony kurs zbieiny
z tematyka, na ktora sktadana jest oferta (Wykaz wykonanych ustug — Zatgcznik nr 2).
Przedstawig proponowany program kursu, na ktéry skatadana jest oferta.

Ocena spetnienia warunku — zgodnie z formutg spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie
zatgczonego do oferty proponowanego programu kursu, odpowiednio na kazdg z czesci, na
ktdrg sktadana jest oferta (Program kursu - Zatgcznik nr 5)

Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania:

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo
z Zamawiajgcym — Podkarpackim Osrodkiem Szkoleniowo — Doradczym Sp. z 0.0. i Partnerem

Projektu - EDU-CONSULT Zbigniew Pospolitak,

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym -Podkarpackim Osrodkiem Szkoleniowo — Doradczym Sp. z 0.0. i Partnerem
Projektu - EDU-CONSULT Zbigniew Pospolitak, lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca polegajgce w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefAstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia warunkow — zgodnie z formutg spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie

przedstawionego przez Oferenta oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

v BIURO PROJEKTU
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(Oswiadczenie o braku powigzan - Zatgcznik nr 3).

f) Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych — jesli dotyczy

Ocena spetnienia warunku — zgodnie z formutg spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie

zatgczonego do oferty aktualnego wpisu: kserokopii/wydruku wpisu do Rejestru Instytucji

Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wifasciwy dla siedziby

Wykonawcy (nie starszy niz 1 miesigc na dzien sktadania oferty)

g) Prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg zgodng z przedmiotem zamdwienia, zgodnie ze

stosownym wpisem do rejestru wiasciwego (np. KRS, CEiDG) — jesli dotyczy

Ocena spetnienia warunku — zgodnie z formutg spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie

zatgczonego do oferty dokumentu: kserokopii/wydruku

dokumentédw rejestrowych

potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci w zakresie przedmiotu zamdwienia (nie starsze niz

1 miesigc na dzien sktadania oferty)

h) W celu zabezpieczenia przystgpienia do zawarcia umowy i nalezytego wykonania zamdwienia

whniosg w pienigdzu wadium, odpowiednio na kazdg z czesci, na ktdra sktada oferte.

Wyszczegdlninie

Wysokos$¢ wadium

Czes$€ I. Wybor Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,,Zarzadzanie
projektami z egzaminem Prince 2 Foundation”

750,00 zt

(stownie: siedemset piecdziesigt

ZfOtyCh 00/100)

Czes€ Il. Wybor Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,Specjalista (sfownie'i'ez(ie(:?gsj;c piecset
ds. kadr i ptac z obstugg programéw Ptatnik, Symfonia i Optima Ztotych ®/,0)
Cze$¢ Ill. Wybdér Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,Kurs . 1 000,00 Z.f

. L . ” (stownie: jeden tysiqgc ztotych
ksiegowosci - poziom podstawowy 00

/100)

Czesc IV. Wybdr Wykonawcy do przeprowadzenia kursu: ,Specjalista 500,00 zt

ds. funduszy unijnych”

(stownie: piecset ztotych *°/100)

W przypadku ztozenia oferty czesciowej Oferent jest obowigzany wnies¢ wadium w kwocie okreslonej

dla danej czesci, aw przypadku ztozenia ofert na kilka czesci kwota wadium stanowi sume wadiéw

ustalonych dla poszczegdlnych czesci zamdwienia.

v BIURO PROJEKTU
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Wadium nalezy wnies¢ najpdziniej przed uptywem terminu sktadania ofert, wniesienie wadium
Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne w dniu wykonania przelewu przez Oferenta. Oferent
zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty kserokopie wptaty wadium z potwierdzeniem dokonanego
przelewu. Wadium nalezy wptaci¢ przelewem na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy
(Podkarpacki Bank Spétdzielczy 19 8642 1126 2012 1120 7074 0001). Na poleceniu przelewu nalezy
wpisa¢ odpowiednio: ,Wadium Zapytanie ofertowe Nr 2/POSD/RPOWP/WT/2018 - Czes¢ ...

“(wskazac czesc lub czesci)”.

Ocena spetnienia warunkéw — zgodnie z formufg spetnia - nie spetnia - nastgpi na podstawie

przedstawionego przez Oferenta potwierdzenia wptaty wadium.

W przypadku wytonienia Wykonawcy wptacone wadium przeksztatca sie w kaucje stanowiaca

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy zwrdci kaucje na rzecz Wykonawcy jezeli zamdwienie okreslone w niniejszym zapytaniu
zostanie wykonane w sposdb nalezyty, tj. najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu odebrania

przez Zamawiajgcego nalezycie wykonanej ustugi potwierdzonej protokotem koricowym.

Zamawiajgcy zatrzymuje kaucje, jezeli:
a) Nie uzna umowy za nalezycie wykonang;
b) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmowit lub zwleka z zawarciem umowy
w sprawie zamodwienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym;
c¢) Wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakoriczeniem z pominieciem sytuacji

dopuszczonych w umowie.

Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, w terminie

zwigzania oferta.

9. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z OFERENTAMI:

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie w imieniu Zamawiajgcego sa:
- Agata Drozd, tel. 17 78 01 627, e-mail: projekt@posd.pl
- Krzysztof Mendakiewicz, tel. 17 78 01 627, e-mail: projekt@posd.pl

* BIURO PROJEKTU
Podkarpacki O$rodek Szkoleniowo-Doradczy Sp. z 0.0.
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10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta powinna zawierac:
¢ Wypetniony zatacznik nr 1 Formularz ofertowy
e Wypetniony zatacznik nr 2 — Wykaz wykonanych ustug
¢ Woypetniony zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan
*  Wypetniony zatacznik nr 4 — CV trenera/trenerki z dokumentami potwierdzajgcymi kwalifikacje
dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia
e Woypetniony zatacznik nr 5 — Program kursu
e Aktualny wpis do Rejestru Ustug Szkoleniowych — jesli dotyczy
¢ Dokument rejestrowy (np. KRS, CEIDG) — jesli dotyczy

e Potwierdzenie wniesienia wadium

Oferent sktadajgc oferte na kilka czesci zamdwienia zobowiazany jest przygotowac
v Zatacznik nr 2 Wykaz wykonanych ustug
v Zatacznik nr 5. Program kursu

oddzielnie dla kazdej z cze$ci zamdwienia, na ktorg sktadana jest oferta.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w biurze projektu lub za posrednictwem poczty na adres Zamawiajgcego
(Podkarpacki Osrodek Szkoleniowo — Doradczy Sp. z o0.0., ul. Rejtana 53, 35-326 Rzeszéw) do dnia
06.04.2018r. do godz. 8:30.

Oferta powinna by¢ wtozona do nieprzezroczystej koperty opatrzonej napisem ,Oferta
w postepowaniu Nr 2/POSD/RPOWP/WT/2018 Czesc ....... (wskazac czes¢ lub czesci) — nie otwierac
przed 06.04.2018r., do godz. 8:30.”

Oferty przestane faksem, pocztg elektroniczng, a takzie oferty ziozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

Oferty niekompletne lub niespetniajgce stawianych wymagan (wskazanych w pkt. 11) podlegaja

* BIURO PROJEKTU
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odrzuceniu. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA:

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty w ramach kazdej z cze$ci zamdwienia, Zamawiajgcy
poinformuje o wyniku postepowania kazdego Oferenta, ktéry ztozyt oferte oraz umiesci informacje na
swojej stronie internetowej www.posd.pl, tablicy ogtoszen oraz na stronie

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Umowa zostanie zawarta przed rozpoczeciem szkolen. O miejscu i terminie podpisania umowy
Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce/Wykonawcow telefonicznie.
13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:

Ocenie zostang poddane oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

W przedmiotowym postepowaniu (dotyczy kazdej czeSci zamodwienia: |, I, 11, 1V) przy wyborze

najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie brat pod uwage nastepujace kryteria:

Kryteria wyboru:

A. Cena—70%

(weryfikowana na podstawie ceny brutto za 1 godz. szkoleniowg podang w formularzu ofertowym —
zatacznik nr 1). Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w przyjetym
kryterium. Maksymalnie mozliwych do uzyskania 70 pkt.

B. Doswiadczenie Wykonawcy— 30%

(weryfikowane na podstawie doswiadczenia Wykonawcy — dedykowanego trenera/trenerki
wykazanego w Wykazie wykonanych ustug - zatacznik nr 2) Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie
przeliczona liczba punktéw w przyjetym kryterium. Maksymalnie mozliwych do uzyskania 30 pkt.

tacznie mozliwych do uzyskania 100 pkt. (100%)

v BIURO PROJEKTU
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Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru:

Ocena = A + B, gdzie:
A) Cena —70%
Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium - obliczenia wg. wzoru:

. ) najnizsza cena brutto za 1 godz. szkoleniowa! ze ztozonych ofert
Liczba punktow = - - x70
cena brutto za 1 godz.szkoleniowa badanej oferty

B) Doswiadczenie Wykonawcy — 30%

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

Punkty za kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” - (tj. 30%), zostang przyznane na podstawie
informacji dotyczacych doswiadczenia Wykonawcy — dedykowanego trenera/trenerki wykazanego
w zataczniku nr 2 — Wykaz wykonanych ustug (wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie).
Punkty przyznawane bedg tylko za kursy przeprowadzone przez Wykonawce (dedykowanego

trenera/trenerke) wykazane w ww. zatgczniku, zbiezne z tematyka czesci zamédwienia

llo$¢ punktéw przyznawana za spetnienie kryterium ,, Doswiadczenie Wykonawcy” bedzie przyznawana

W nastepujacy sposob:

Liczba przeprowadzonych kurséw zbieznych
Liczba przyznanych punktow
z tematyka odpowiedniej czesci zamoéwienia

od1ldo5 10 pkt.
od 6do 10 20 pkt.
11 i wiecej 30 pkt.

8l godzina szkoleniowa = 45 minut

v BIURO PROJEKTU
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Punkty beds liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Suma liczby punktéw otrzymana za
kryterium cena oraz doswiadczenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie koricowg ocene oferty. tgcznie w
ramach wszystkich ww. kryteriow oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktdw zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte

najkorzystniejsza.

W przypadku uzyskania za kryteria tgcznie tej samej liczby punktéw przez Wykonawcdéw, wybrana

zostanie oferta z najnizszg ceng jednostkowg brutto.

14. ZMIANY ISTOTNYCH WARUNKOW UMOWY

1. Dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty Wykonawcy, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne bedg
zmiany, dotyczace w szczegdlnosci:
a) okolicznosci wynikajgcych ze zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepiséw, wytycznych,
umowy o dofinansowanie i innych dokumentéw, w tym dokumentéw programowych RPO WP
2014 - 2020, majacych wptyw na realizacje umowy,
b) zmiany okresu i harmonogramu realizacji zamodwienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
¢) niezaleznych od stron umowy (wypadek losowy, choroba itp.) zmian organizacyjnych
dotyczacych oséb realizujgcych umowe Wykonawcéw (treneréw/trenerek), pod warunkiem
spetnienia przez osoby zastepujgce wymagan wskazanych w zapytaniu ofertowym wraz z
zatgcznikami i posiadania przez nich co najmniej takich kompetencji (uprawnienia,
wyksztatcenie, doswiadczenie itp. ) jak osoba zastepowana,
2. Wszelkie zmiany, o ktérych mowa w ust.1 niniejszego punktu nie mogg powodowac zwiekszenia
wartosci umowy.
3. Wszelkie zmiany, o ktérych mowa w ust.1 niniejszego punktu, wymagajg formy pisemnej w formie

aneksu pod rygorem niewaznosci
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15. UWAGI KONCOWE

a)

b)

c)

d)

e)

f)

h)

j)

k)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgdZ uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu
w dniu sporzadzania niniejszego zapytania Ofertowego.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemnej.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Oferentéw, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslonych w pkt. 8.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw dokumentéow, wykazow, danych i informacji.
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Oferentéw, ktérzy ztozg oferte niezgodnag
z prawdg (poswiadczg nieprawdziwe informacije).

Oferte Oferenta wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzisze od zaplanowanych
w budzecie ww. projektu, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami,
ktorzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Na wypadek takiej sytuacji Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteridw oceny.

Oferty ztozone po terminie lub w inny sposéb niz okreslony w punkcie 10 i 11 nie zostang
rozpatrzone.

Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystuguja
im zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania
ofertowego.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Oferent zawart w swej ofercie. Ocenie
podlegac bedzie zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodnosc¢ oferty z wymaganiami.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na poszczegdlne czesci. Kazda z czesci
bedzie rozpatrywana indywidualnie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
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m) Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania zamdwien uzupetniajgcych ani warunkowych.

n) Zamawiajgcy wymaga whniesienia wadium zgodnie z informacjami zawartymi w pkt.8.

0) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

p) Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw
wymaganych od Wykonawcy.

g) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od momentu jej ztozenia.

16. ZAtACZNIKI

a) Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy

b) Zatacznik nr 2. Wykaz wykonanych ustug

c) Zatacznik nr 3. Oswiadczenie o braku powigzan
d) Zatgcznik nr4 . CV trenera/trenerki

e) Zatgcznik nr 5. Program kursu

J BIURO PROJEKTU
Podkarpacki O$rodek Szkoleniowo-Doradczy Sp. z 0.0.
PDS D ul Rejtana 53, 35-326 Rzeszow EDU .ConSUIt
PODKARPACKI O$RODEK SZKOLENIOWO-DORADCY el 2801627 Training Center
e-mail:projekt@posd.pl
www.posd.pl
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